PORTARIA N° 05, DE 11 DE MAIO DE 2026

POLITICA DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS LOCAL — PPDPL DA
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITACAO

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Politica de Protecao de Dados Pessoais Local — PPDPL — SEDUH tem por
finalidade estabelecer principios, diretrizes e responsabilidades minimas a serem
observados para a protecdo de dados pessoais nos planos estratégicos, programas,
projetos e processos da Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitagcéo
(SEDUH), sendo composta pelo disposto neste documento e pelo Plano de
Implementagao de Controles.

Art. 2° A PPDPL-SEDUH e suas eventuais normas complementares, manuais e
procedimentos aplicam-se a todos os setores da SEDUH, abrangendo servidores,
prestadores de servigos, colaboradores, estagiarios, consultores externos e
quaisquer pessoas fisicas ou juridicas que, de alguma forma, realizam atividades de
tratamento de dados pessoais em nome desta Secretaria.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS E OBJETIVOS

Art. 3° As atividades de protecédo de dados pessoais no ambito da SEDUH, bem como
seus instrumentos, deverdo observar, além dos principios previstos no Decreto
Estadual n° 49.265, de 6 de agosto de 2020, os seguintes:

| — aderéncia a integridade e aos valores éticos no tratamento de dados pessoais;

Il — adequado suporte de tecnologia da informagdo para apoio aos processos de
adequacao dos tratamentos de dados pessoais;

[l — disseminacdo de informagdes necessarias ao fortalecimento da cultura de
protecao de dados pessoais, em conformidade com a Lei Federal n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 — Lei Geral de Protegcédo de Dados Pessoais (LGPD);

IV — realizagdo de avaliagdes internas periddicas para verificagao da eficacia das
medidas de protecdo de dados pessoais, com comunicacdo dos resultados aos
responsaveis pela adocao de acdes corretivas, inclusive a alta administracao.

Art. 4° A PPDPL-SEDUH tem por objetivos:

| — promover a adequacéao das atividades desenvolvidas pela SEDUH a LGPD e aos
regulamentos expedidos pela Autoridade Nacional de Protegdo de Dados Pessoais
(ANPD), em consonancia com os objetivos estratégicos institucionais;

Il — assegurar a produgédo de informagdes integras, confiaveis e completas para
atendimento as demandas dos titulares de dados;

lIl — salvaguardar o direito fundamental a prote¢cdo de dados pessoais dos titulares;



IV — possibilitar a adequada apuragao de responsabilidades, em todos os niveis, nos
casos de acesso inadequado a dados pessoais, especialmente aos dados sensiveis,
nos termos da legislacao vigente;

V — reduzir riscos relacionados a incidentes envolvendo dados pessoais, mediante a
adogao de medidas de controle e de seguranga da informacgéo; e

VI — orientar e servir de diretriz para os agentes de tratamento de dados pessoais.

CAPITULO Il
DAS DIRETRIZES

Art. 5° Sao diretrizes da PPDPL-SEDUH:

| — a gestédo da integridade, com promogao da cultura ética voltada a preservagao da
privacidade;

Il — o fortalecimento da integridade institucional a partir do diagndstico de
vulnerabilidades relacionadas a seguranga da informacéo;

lIl — a capacitagao adequada do encarregado, de sua equipe de apoio e dos agentes
de tratamento;

IV — o fortalecimento dos mecanismos de comunicacao de incidentes, pautado pela
tempestividade, pela implementagdo de melhorias de seguranga e pela identificagao
das causas das vulnerabilidades;

V — a disponibilizagao de informagdes ao titular de dados, com atuacéao transparente
e garantia de acesso claro, preciso e adequado, conforme a legislacao vigente; e

VI — a gestdo de riscos de forma sistematizada, suportada por premissas e
metodologias técnicas reconhecidas.

Paragrafo unico. O modelo de gerenciamento de riscos devera observar método de
priorizagdo de processos, considerando sua relevancia e impacto na estratégia
institucional.

Art. 6° Considerando o cumprimento adequado da legislagdo e as diretrizes da
PPDPL, o método de priorizacdo de processos observara a seguinte classificagao:

| — processos prioritarios: avaliados imediatamente e reavaliados a cada dois anos;
Il — processos relevantes: avaliados no exercicio subsequente e reavaliados a cada
trés anos;
[l — processos nao prioritarios: avaliados em até dois anos e reavaliados a cada
quatro anos.

Paragrafo unico. A classificagdo de priorizagdo sera definida pelo Encarregado de
Protecao de Dados, com anuéncia prévia da autoridade maxima da Secretaria.

CAPITULO IV
DOS INSTRUMENTOS



Art. 7° Constituem instrumentos de apoio a implementagdo e ao funcionamento da
PPDPL-SEDUH:

| — normas, manuais, orientagdes técnicas e demais documentos de referéncia sobre
protecao de dados pessoais expedidos pela Secretaria da Controladoria-Geral do
Estado, enquanto 6rgdo central de coordenacgéo da Politica Estadual de Protecao de
Dados;

Il — a capacitacédo continuada, mediante a realizacdo periddica de agdes formativas
sobre protecdo de dados pessoais, destinadas aos servidores e colaboradores que
realizem tratamento de dados pessoais;

[l — os produtos institucionais necessarios ao funcionamento regular da PPDPL-
SEDUH, tais como Inventario de Dados Pessoais, Relatério de Impacto a Protecao
de Dados Pessoais, Plano de Gestao de Incidentes, registros de tratamento e demais
instrumentos que demandam atualizag&o continua.

CAPITULO V ) ) )
DAS INSTANCIAS DE SUPERVISAO E APOIO: COMPOSICAO, ATRIBUICOES E
RESPONSABILIDADES

Secao |
Do Controlador, Encarregado e Operadores

Art. 8° A Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitacdo € a controladora dos
dados pessoais tratados no ambito de suas competéncias legais e institucionais.

Art. 9° O Secretario de Desenvolvimento Urbano e Habitacdo, enquanto
representante legal da Secretaria, € responsavel pela definicdo final da gestdo de
riscos e dos controles internos relacionados a adequacao a LGPD, nos termos do art.
12 do Decreto Estadual n°® 49.265, de 6 de agosto de 2020.

Art. 10. O Encarregado de Protecdo de Dados € responsavel por coordenar e
acompanhar as a¢des de implementagdo da LGPD, bem como pela gestao dos riscos
e controles internos relacionados a protecao de dados pessoais, nos termos do art.
13 do Decreto Estadual n°® 49.265, de 6 de agosto de 2020.

Art. 11. Serao considerados operadores de dados pessoais todos os prestadores de
servigos, pessoas fisicas ou juridicas, que realizem tratamento de dados pessoais em
nome da SEDUH, inclusive aqueles que utilizem sistemas e solugdes de Tecnologia
da Informagao e Comunicagao — TIC.

Paragrafo unico. Os operadores deverdao cumprir esta Politica, bem como as
obrigacdes legais, contratuais e normativas aplicaveis, observando, no minimo, as
seguintes exigéncias:

| — formalizacdo contratual ou por termo de compromisso contendo clausulas
especificas sobre protecdo de dados pessoais;

Il — adogédo de medidas técnicas e administrativas de seguranga compativeis com os
parametros definidos na LGPD, nos normativos da ANPD, nas orientagbes da
Secretaria da Controladoria-Geral do Estado e nos instrumentos contratuais firmados;



[l — manutengdo de registros das operagdes de tratamento de dados pessoais
realizadas;

IV — observancia das diretrizes e instru¢des emitidas pela SEDUH,;

V — restricdo de acesso a dados pessoais apenas a pessoas devidamente
autorizadas;

VI — disponibilizacdo de informacgdes necessarias a realizagao de auditorias;

VII — apoio a SEDUH no atendimento as demandas dos titulares e das autoridades
competentes;

VIII — comunicagdo imediata de incidentes de seguranga que possam acarretar risco
ou dano aos titulares; e

IX — eliminagdo ou devolucdo dos dados pessoais ao término do tratamento.

Secao ll
Das Instancias de Apoio

Art. 12. O Comité de Privacidade, ja instituido por portaria da autoridade maxima da
SEDUH, constitui instancia colegiada de carater consultivo e de apoio ao Encarregado
de Protecdo de Dados, compativel com a estrutura organizacional e a realidade
administrativa da Secretaria.

Art. 13. O Gestor de Processo € o responsavel pela unidade de execucao de
determinado processo de trabalho, inclusive no que se refere a identificacéo e a
gestao de riscos relacionados a protegcao de dados pessoais.

Secéo Il
Das Atribuigcdes e Responsabilidades

Art. 14. Compete ao Secretario de Desenvolvimento Urbano e Habitagao:

| — aprovar principios, diretrizes e padrdes institucionais relativos ao tratamento de
dados pessoais;

Il — aprovar alteracées da PPDPL-SEDUH,;
lIl — deliberar sobre o Plano de Implementacao de Controles;
IV — aprovar a estrutura e o conteudo do Inventario de Dados;

V — acompanhar ajustes contratuais decorrentes da implementacdo da PPDPL-
SEDUH;

VI — tomar ciéncia do andamento e dos resultados das avaliagdes de controles
internos;

VII — aprovar o Plano de Gestao de Incidentes com Dados Pessoais; e



VIII — aprovar o Relatério de Impacto a Prote¢cdo de Dados Pessoais, quando exigido,
com base em subsidios técnicos.

Art. 15. Compete ao Encarregado de Protecédo de Dados:

| — propor praticas e padrdes relativos ao tratamento de dados pessoais;

Il — elaborar e propor alteragcdes da PPDPL-SEDUH;

[l — consolidar, acompanhar e avaliar o Plano de Implementagao de Controles;
IV — coordenar a elaboragéao e atualizagao do Inventario de Dados;

V — promover a aderéncia as normas legais e regulamentares aplicaveis;

VI — recomendar ajustes contratuais necessarios;

VIl — monitorar a PPDPL-SEDUH,;

VIl — elaborar o Plano de Gest&o de Incidentes com Dados Pessoais;

IX — subsidiar o Comité de Privacidade de Dados para elaboracdo do Relatério de
Impacto a Prote¢cao de Dados Pessoais;

X — acompanhar o cumprimento das metas e acoes previstas no Plano de Acéo da
LGPD, conforme formulagdo e monitoramento demandados pelo Gabinete e
acompanhados pela instancia de monitoramento competente; e

XI — exercer as demais atribui¢des previstas na legislagao aplicavel.

Art. 16. Compete a Superintendéncia Juridica — SUPJUR prestar assessoramento
juridico as acgoes relacionadas a protecdo de dados pessoais, inclusive quanto a
elaboracao de instrumentos normativos e contratuais.

Art. 17. Compete a Geréncia de Tecnologia e Inovagédo — GTI apoiar tecnicamente as
acdes relacionadas a segurancga da informacgédo e a protegdo de dados pessoais,
considerando os diversos sistemas, aplicativos e ferramentas de Tl em uso na
SEDUH.

Art. 18. Compete a Assessoria Especial de Controle Interno — AECI:

| — apoiar metodologicamente o gerenciamento de riscos associados a protecao de
dados pessoais;

Il — acompanhar e apoiar a atualizagcdo e a implementacado dos instrumentos e
produtos previstos no art. 7°, incisos Il e |V,

[Il — apoiar a elaborag¢ao do Relatdrio de Impacto a Protecao de Dados Pessoais; e
IV — apoiar o monitoramento do Plano de Implementacao de Controles.

Art. 19. Compete a Ouvidoria apoiar o atendimento as demandas dos titulares de
dados pessoais, em articulagdo com o Encarregado.



Art. 20. Compete aos Gestores de Processos:

| — realizar, em conjunto com o Comité de Privacidade de Dados e a AECI, o
diagnostico preliminar da LGPD na secretaria;

Il — realizar, em conjunto com o Comité de Privacidade de Dados e a AECI, a
avaliagao de controles internos dos processos priorizados;

Il — elaborar propostas de acdo ao Plano de Implementagdo de Controles dos
processos sob sua responsabilidade;

IV — cumprir os objetivos e as prioridades estabelecidas pelo Plano de Implementacao
Anexo Unico - PPDPL da SEDUH ;

V — gerenciar as agdes do Plano de Implementagdo de Controles e avaliar os seus
resultados dos processos sob sua responsabilidade;

VI — disponibilizar o conteudo de dados pessoais para elaboragao do Inventario de
Dados;

VIl — disponibilizar conteudo de dados pessoais para atendimentos as demandas dos
titulares;

VIl — cumprir as recomendacdes e observar as orientagdes emitidas pela Secretaria
de Desenvolvimento Urbano e Habitagao e pelo encarregado; e

IX — adotar principios de conduta e padroes de comportamento no ambito da sua
estrutura organizacional.

Art. 21. Compete ao Comité de Privacidade acompanhar a elaboracao, atualizacao e
implementagdo de todos os produtos e instrumentos necessarios a gestdo e ao
funcionamento da PPDPL-SEDUH, assessorando o Encarregado.

CAPITULO VI
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 22. O tratamento de dados pessoais pela SEDUH sera realizado para o
atendimento de sua finalidade publica, na persecuc¢ao do interesse publico, com o
objetivo de executar suas competéncias legais e de cumprir as atribuigbes legais do
servico publico.

Art. 23. Em atendimento a suas competéncias legais, a SEDUH podera, no estrito
limite de suas atividades, tratar dados pessoais com dispensa de obtencdo de
consentimento pelos respectivos titulares.

Paragrafo Unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da fungdo
institucional estardo sujeitas a obtencdo de consentimento dos titulares dos dados
pessoais a serem objeto de tratamento.

Art. 24 Os dados pessoais tratados pela SEDUH deverao ser:

| — protegidos por procedimentos internos para registrar autorizagdes e utilizagoes;



Il — mantidos disponiveis, exatos, adequados, pertinentes e atualizados, sendo
retificado ou eliminado o dado pessoal mediante informacdo ou constatacdo de
impropriedade ou face a solicitagcdo de descarte, devendo a neutralizagédo ou descarte
do dado observar as condicdes e periodos da tabela de temporalidade de retengcao
de dados;

[l — compartilhados somente para o exercicio das fungdes institucionais ou para
atendimento de politicas publicas aplicaveis; e

IV — revistos em periodicidade minima bianual, sendo imediatamente eliminados
aqueles que ja ndo forem necessarios, por terem cumprido sua finalidade ou por ter
se encerrado o seu prazo de retencao.

Art. 25. A responsabilidade da SEDUH pelo tratamento de dados pessoais estara
circunscrita ao dever de se ater ao exercicio de sua competéncia legal e institucional
e de empregar boas praticas de governanga e de segurancga.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 26. Em funcdo da complexidade e abrangéncia, a implementagao desta Politica
sera realizada de forma gradual e continuada através do Plano de Implementagéo de
Controles, a ser elaborado em 90 (noventa) dias, contados da publicagao da Portaria
que aprovar o presente documento, com prazo de conclusdo de 12 (doze) meses.

Paragrafo unico. O Plano de Implementacdo de Controles devera ser revisado
anualmente e podera sofrer alteracbes de oficio, apds validacdo do Secretario de
Desenvolvimento Urbano e Habitacao, a partir da redefinicdo de prioridades por parte
da Politica Estadual de Protecdo de Dados Pessoais, conforme § 1° do art.6° do
Decreto Estadual n°® 49.265, de 06 de agosto de 2020.

Art. 27. Os casos omissos serao resolvidos pelo Secretario de Desenvolvimento
Urbano e Habitagéo, ouvido o Encarregado de Protecao de Dados e, se for o caso, o
Comité de Privacidade.



